Ihre Aufgabenstellung für einen Serienbrief

Ihre Aufgabe: 

Sie sind in der Personalabteilung beschäftigt und sollen dort Bewerbungen bearbeiten. Mit den BewerberInnen ist bereits ein erstes Gespräch geführt worden, und jetzt muss ein Zwischenbescheid erstellt werden. Von Ihrer Vorgesetzten haben Sie eine kurze Notiz mit Stichworten erhalten. 
Erstellen Sie bitte aus den folgenden Stichwortvorgaben einen Serienbrief mit automatisch aktualisiertem Datum:

· Dank für die Bewerbung und das interessante Interview, das am heutigen Datum bei uns geführt wurde 

· brauchen noch ca. zwei Wochen Zeit für Vorauswahl

· Auswahl zweites Gespräch und Infos über Vorgehensweise im Anschluss folgen dann

· bei Fragen gerne anrufen
· Grußformel und Absender Agenza Personal GmbH

· Unterschrift von Doris Wagner, Geschäftsführerin
 Die Zwischenbescheide sollen an folgende Bewerber versendet werden:

· Claudia Muster
Musterstraße 94
20000 Hamburg

· Markus Beispiel
Musterstraße 2
22222 Hamburg

· Brunhilde Meier
Meierstraße 45
00525 Meiereisen

Speichern Sie die Datei bitte unter Word-Serie-Nachname-Vorname. Sollten Sie für diese Aufgabe mehr als eine Datei benötigen, nummerieren Sie diese bitte entsprechend (z. B. Word-Serie-Muster-Claudia1.doc; Word-Serie-Muster-Claudia2.doc etc.)

Bitte mailen Sie uns die Dateien an unsere E-Mail-Adresse kontakt@agenza.de.
